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Na osnovu &lana 29 Ljekarske - Lije¢nitke Komore Kantona Sarajevo { u daliem tekstu:
Komora), Upravni odbor Komore, na sjednici odrzanoj 13.12.2018. godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA LJEKARSKE - LIJECNICKE KOMORE
KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
Poslovnikom o radu Upravnog odbora Komore ( u daljem tekstu: Poslovnik ) regulise se nacin
pripremanja i sazivanja sjednice, nagin rada na sjednicama, nadin dono$enja i izvrSenja akata,
te druga pitanja bitna za rad Upravnog odbora Komore.

Clan 2.

Za pravilnu primjenu odredaba ovog Poslovnika stara se i odgovoran je predsjednik Upravnog
odbora ( u daljem tekstu: Predsjednik ).

Clan 3.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Upravnog odbora i koji u€estvuju u
njegovom radu.

Clan 4.
U sluéaju sprijetenosti ili odsutnosti Predsjednika zamjenjuje ga Zamijenik predsjednika. Ako
su sprijedeni ili odsutni i Predsjednik i Zamjenik predsjednika, radom Upravnog odbora
rukovodi jedan od &lanova koga izabere Upravni odbor.

Clan 5.
Upravni odbor radi isklju¢ivo na sjednicama, koje mogu biti i elektronske.

Clan 6.

Sjednice Upravnog odbora su javne.

Izuzetno, Upravni odbor moZe odluciti da se radi bez prisustva javnosti kada se razmatraju
pitanja koja u smislu vazecih propisa i opcih akata Komore predstavljaju tajnu ili kada to nalazu
javni interesi.
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Predsjednik Upravnog odbora je duzan prije raspravijanja o odredenom pitanju upozoriti
&lanove Upravnog odbora i ostala prisutna lica na sjednicama da odnosno pitanje predstavlja
tajnu i na duZnost Suvanja tajne.

Glanovi Upravnog odbora i ostala lica prisutna na sjednici duzna su da ¢uvaju tajnu koju
saznaju na sjednici.

Clan 7.

Upravni odbor punovazno odlucuje ako na sjednici prisustvuje prosta vecina ¢lanova Upravnog
odbora, a odluke donose dvotrecinskom vecinom glasova prisutnih Clanova, ako opstim
propisima i aktima Komore nije druk¢ije odredjeno.

Clan 8.

Pored &lanova Upravnog odbora sjednicama prisustvuje predsjednik Komore, sekretar
Komore, izvjestioci po pitanjima koja su na dnevnhom redu sjednice, kao i druga lica koja
pozove Predsjednik radi davanja misljenja, odnosno struénih obrazloZenja po pojedinim
pitanjima, ali bez prava glasa.

Clan 9.

Upravni odbor daje izvjestaj o svom radu pocetkom godine za prethodnu godinu, te na zadnjoj
sjednici za ¢itav mandatni period.

Il. KONSTITUISANJE UPRAVNOG ODBORA

Clan 10.

Prvu sjednicu novoizabranog Upravnog odbora saziva, otvara i njome rukovodi novoizabrani
Predsjednik. '

Clan 11.
Na pogetku prve sjednice novoizabranog Upravnog podbora bira se Zamijenik predsjednika.

Na istoj sjednici novoizabrani Upravni odbor moze izabrati stalna ili povremena radna mjesta.
Zatim Predsjednik novoizabranog Upravnog odbora poziva Predsjednika Upravnog odbora u
prethodnom mandatu da upozna novoizabrani Upravni odbor sa radom prethodnog Upravnog
odbora sa aktuelnim pitanjima u radu Upravnog odbora, te da , prema potrebi, da odredjene
sugestije i prijedloge za unapredjenje rada Upravnog odbora. Uz poziv za sjednicu




' novoizabranog Upravnog odbora dostavlja se pismeni izvjestaj o radu prethodnog Upravnog
odbora.

Iil. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA
1. Pripremanje sjednica
Clan 12.
Nacrt dnevnog reda i materijale za sjednice Upravnog odbora pripremaju Stru¢ne sluzbe

Komore po nalogu i uputstvima sekretara Komore i predsjednika Komore.

Izrade materijala moze se povijeriti i posebnim radnim grupama ili komisijama. Prijedlog
dnevnog reda i oblik i sadrzinu materijala za sjednice utvrdjuje Predsjednik u dogovoru
sa sekretarom Komore.

Clan 13.

Prilikom sastavljanja prijedloga dnevnog reda Predsjednik vodi rauna:

0 da se u dnevni red uvrétavaju ona pitanja koja spadaju u isklju¢ivu nadleznost
Upravnog odbora, a ostala pitanja samo ako postoje posebni razlozi da ih
razmatra Upravni odbor

0 da dnevni red obuhvata prvenstveno ona pitanja koja se u vrijeme pripremanja i
sazivanja sjednice postavljaju kao najvaznija i najhitnija u radu Komore

0 O da dnevni red ne bude suvi$e obiman i tako sastavljen da se materijali po
svim tatkama dnevnog reda mogu na istoj sjednici u potpunosti raspraviti.

Kao prva tacka dnevnog reda; , po pravilu, razmatra se i usvaja zapisnik sa prethodne
sjednice, a kao druga tacka izvjestaj o izvrsenju akata sa prethodne sjednice i ranijih
sjednica.

Clan 14.

Materijali sa sjednice Upravnog odbora moraju biti obrazioZeni i pripremijeni kratko, jasno,
pristupaéno i dokumentovano.

Materijali moraju u potpunosti obraditi pitanja koja se razmatraju na sjednici.

Ako se po odredjenim pitanjima donosi odluka, u materijalu mora biti sadrzan i u potpunosti
prijedlog odluke sa obrazloZenjem kada je obrazloZenje potrebno.

2. Sazivanje sjednice




Clan 15.

Sjednice Upravnog odbora saziva Predsjednik, a u njegovoj odsutnosti Zamjenik predsjednika.

Clan 16.

Sjednica se saziva po vlastitoj incijativi ili po prijedlogu.
Predsjednik, odnosno zamjenik Predsjednika duZan je sjednicu sazvati na zahtjev:

- predsjednika Komore odnosno podpredsjednika Komore
- jedne trec¢ine ¢lanova Upravnog odbora

- tuZioca Komore
- drugih organa - u skladu sa Zakonom

U sluéaju iz prethodnog stava predlagac predlaZe i dnevni red.

Kada se sjednica saziva po prijedlogu, Predsjednik ¢e uputiti poziv za sjednicu u primjerenom
roku, vodedi ratuna i o vremenu potrebnom za izradu materijala za sjednicu.

Clan 17.

Prilikom odlugivanja o sazivanju sjednice vodi se racuna da li je pripremljeno dovoljno
materijala, imajuéi u vidu i ekonomiénost i druge bitne okolnosti za rad Upravnog odbora (
udovoljavanju zakonskim i drugim rokovima, da sjednica ne traje dugo, da se samo zbog
jednog pitanja bez posebnog razloga ne saziva sjednica i dr.).

Clan 18.
Sjednica se saziva najranije sedam dana prije njenog odrzavanja.
Sjednica se saziva pismenim putem.
Clan 19.
lzuzetno od stava 1. prethodnog &lana, ako bi za Komoru mogla nastatu steta, ili kada treba

udovoljiti zakonskom roku, ili kada to nalaZu posebni - narocito opravdani razlozi, Predsjednik
mozZe sjednicu sazvati i po hithom postupku.

U slu&aju iz prethodnog stava materijali se mogu dostaviti i na samoj sjednici, odnosno u
narod&ito hitnim sluéajevima dati samo usmeno obrazloZenje.

Clan 20.




" Poziv sa prijedlogom dnevnog redaa sadrzi mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, te prijedlog
dnevnog reda, kao i eventualna obavjestenja koja mogu korisno posluziti da se ubrza i olakda
rad sjednice.

Uz poziv se obavezno posalju materijali o kojima ¢e raspravljati i odlucivati Upravni odbor.

Clan 21.

Pozivi sa materijalima za sjednicu obavezno se dostavljaju ¢lanovima Upravnog odbora.

IV RAD NA SJEDNICAMA |. Prava i duZnosti Predsjednika
Clan 22.

Predsjednik otvara, prekida i zakljuéuje sjednice, rukovodi radom na njima i stara se o
odrzavanju reda na sjednici.

Rukovodedi sjednicama Predsjednik narocito:

0 utvrduje da li je prisutan potreban broj &lanova za punovazno raspravljanje i odlucivanje

0 utvrduje poimeniéno koji Clanovi nisu prisutni sjednici, posebno koji su od njih opravdali
izostanak, a posebno koji nisu

predlaze dnevni red
O stara se da rad na sjednici te¢e prema utvrdjenom dnevnom redu

daje rije¢ ¢lanovima, kao i ostalim prisutnima na sjednici i usmjerava tok rasprave u
skladu sa utvrdjenim dnevnim redom

stara se o pravilnom formulisanju donijetih zakljucaka
stavlja prijediog na glasanje i utvrdjuje rezultate glasanja

0 u opravdanim sluéajevima odobrava napustanje sjednice clanovima, vodeéi pri tom
raéuna o okolnostima iz alineje 1. ovog ¢lana

brine se o radu na sjednici

O izrice mjere zbog narudavanja reda na sjednicama za koje je ovlasten ovim
Poslovnikom.

2. Prava i duznosti ¢lanova Upravnog odbora

Clan 23. Sjednici su duzni prisustvovati svi
glanovi Upravnog odbora, predsjednik Komore i izvjestioci po tackama dnevnog reda.

U sluéaju sprije¢enosti da prisustvuju sjednici, lica iz prethodnog stava duzna su da o razlozima
svoje sprije¢enosti blagovremeno izvjeste Predsjednika.




" O pravdanosti izostanka odlucuje Upravni odbor.

Ako koji ¢lan vi$e od tri puta neopravdano izostane sa sjednice, ili se sa njih bez odobrenja
Predsjednika udalji prije zavr$etka, Upravni odbor ¢e mu uputiti kritiku, a ako ¢lan Upravnog
odbora i nakon kritike i dalje izostaje sa sjednice ili bez odobrenja udaljava sa njih, Upravni
odbor ¢e predloZiti njegov opoziv.

Clan 24.

Svaki &lan Upravnog odbora ima pravo na sjednici predloZiti dopune i izmjene predlozenog
dnevnog reda, da raspravlja i daje prijedioge po svim pitanjima koja su na dnevnom redu.

Pravo u&eséa u donosenju odluke imaju samo ¢lanovi Upravnog odbora.
Clan 25.

U toku rasprave po pojedinim tatkama dnevnog reda &lanovi Upravnog odbora mogu
posredstvom Predsjednika traziti sva potrebna obja$njenja u vezi sa pitanjima koja se
raspravljaju, i to kako od izvjestioca, tako i od predsjednika Komore, sekretara Komore i svih
odbora Komore.

Clan 26.
¢lan Upravnog odbora, kada na sjednici Zeli da govori mora prethodno traZiti rijec.

Prijavljivanje za rije¢ po pojedinim tatkama dnevnog reda vrsi se kad Predsjednika objavi da
se po hjima otvara rasprava.

Predsjednik daje rije¢ po redu prijave, a ako koji delegat Zeli da ukaze na povredu Poslovnika
ili dnevnog reda, daje mu se rije¢ preko reda.

Clan 27.

Prijavljeni ucesnik u raspravi treba da govori po tatki dnevnog reda po kojoj je rasprava
otvorena ili po pitanjima kaja su s njom u neposrednoj vezi izbjegavajuci u izlaganju nepotrebnu
opsirnost.

Clan 28.

U&esnika u raspravi nema pravo da prekidaju i da mu upadaju u rijec.

Izuzetno, ako se on u svom izlaganju udalji od pitanja o kome se raspravija, ako ulazi u
nepotrebnu opsirnost, ili ako vrijedja prisutna ili druga lica, ili iznosi drustveno neprihvatljive
stavove i sl. Predsjednik mu moze skrenuti paznju da se drZi tatke dnevnog reda, da skrati
svoje izlaganje, odnosno da ne naru$ava red na sjednici.

3. Ugesée drugih lica na sjednici

Clan 29.




Lica koja prisustvuju sjednici, a nisu €lanovi Upravnog odbora, mogu na sjednici iznositi
svoja milienja i davati prijedloge po odredjenim pitanjima samo ako im Predsjednik to
odobri.

U pogledu uée$éa na sjednici ovih lica u radu na sjednici shodno se primjenjuju odredbe koje
vaze za ¢lanove Upravnog odbora.

4. Tok rada na sjednici

Clan 30.

Poslije otvaranja sjednice, javno - zapisnicki se potvrdjuje , koji su ¢lanovi na sjednici prisutni,
a koji su odsutni te da li je prisutan broj ¢lanova za punovazno raspravljanje i odlucivanje.

U sluéaju kada nije prisutna propisana vecina ¢lanova Upravnog odbora, sjednica se odlaZe.

Clan 31.
Poslije utvrdjivanja da je prisutan potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje,

Predsjednik izvjestava koji su &lanovi opravdali izostanak, a koji to nisu uginili i poziva Upravni
odbor da donese odluku o opravdanosti izostanka.

Posiije toga, po potrebi, Predsjednik daje saopstenja koja su od interesa za &lanove Upravnog
odbora.

Clan 32.

U nastavku rada Predsjednik gita prijedlog dnevnog reda i poziva ¢lanove da daju eventualne
prijedloge za njegovu izmjenu i dopounu.

Prijedlog za dopunu reda moZe se dati u opravdanim slu¢ajevima i kada odredjeno pitanje trazi
hitno rjeavanje ili kada pitanje koje se predlaZe za razmatranje nije sloZeno i ne iziskuje
posebne pripreme i proucavanje.

Ako &lan Upravnog odbora stavi prijedlog za izmjenu ili dopunu dnevnog reda. predsjednik
poziva Upravni odbor da javnim glasanjem odluéi da li usvaja predloZene izmjene i dopune, a
potom proglagava konacno utvrdjenio tacke dnevnog reda.

Ako niko od &lanova nije stavio primjedbe na prijedlog dnevnog reda, smatra se da je on
usvojen.

Clan 33.

Po utvrdjivanju dnevnog reda Predsjednik saopstava da se prelazi na rad po pojedinim
taékama dnevnog reda.

Clan 34.
Dalji rad na sjednici te¢e po pojedinim tatkama dnevnog reda, i to tako da najprije izvjestilac

(referent), po pravilu, za svaku tacku ukoliko izlaze predmet raspravlja po potrebnim
obrazlozenjima.




Clan 35.

Poslije izlaganja izvjestioca Predsjednik otvara raspravu po odnosnoj tacci dnevnog reda.
Rasprava traje dotle dok svi prijavljeni uesnici ne zavrSe sa svojim izlaganjima.

Clan 36.

Rasprava treba da bude sazeta, konkretna, jasna i da se odnosi samo na pitanje koje je na
dnevnom redu i o kome se raspravlja.

Ugesnik u raspravi ima pravo, prije toga $to po&ne da raspravlja, da traZi podatke koje smatra
neophodnim za svoje izlaganje.

Po istom pitanju isti udesnik u raspravi moze raspravljati samo jedanput, ali mu Upravni odbor
moze dozvoliti i ponovnu raspravu ako smatra da ¢e ona doprinijeti boliem razjadnjenju u
sagledavaniju tog pitanja.

Predsjednik je duzan da prekine svaku raspravu koja ima karakter licnog objasnjavanja.

Clan 37.

Kada neki od diskutanata predlozi da se odredbaa ili dio opéteg ili pojedinog akta izmjeni

ili dopuni duZan je da precizno ili saZeto formulise svoj prijedlog.

Kada jena dnevnom redu Upravnog odbora opsti akt, svaki €lan koji ima primjedbu ili prijedlog
na takav akt duzan je da ih saopéti predsjedniku Komore, odnosno Stru¢noj sluzbi Komore
koja je izradila odnosni akt, po pravilu, najmanje dva dana prije sjednice, kako ti izvjestilac
mogao prouciti date prijedloge i primjedbe i kvalifikovano se o njima izjasniri na sjednici.

Na nadin iz prethodnog stava postupa se i u slucaju kada se razmatraju pojedinacni akti, a tim
§to se po pravilu, primjedba odnosno prijedlog saopstavaju najmanje jedan dan ranije.

Clan 38.

Po tavréetku rasprave, a prije glasanja, predsjednik poziva izvjestioca da se izjasni o
podnesenim prijedlozima.

Ako u toku rasprave pored prijedloga izvjestioca bude i drugih prijedlogao istom pitanju, prvo
se glasa o prijedlogu izvjestioca, a zatim o ostalim - redom kako su podneseni. Ako prijedlog
izvjestioca bude usvojen o ostalim prijedlozima se ne glasa. U slué¢aju da bude usvojen neki
drugi prijedlog, a ne prijedlog izvjestioca, o ostalim prijedlozima po istom pitanju se ne glasa.

Ukoliko ni jedan prijedlog ne dobije propisanu vecinu, Upravni odbor moze odluciti da se
glasanje ponavlja dok se ne dobije propisana vecina za jedna prijedlog ili da se odludivanje o
tom prijedlogu odlozi za narednu sjednicu, pri éemu se daju potrebne instrukcije izvjestiocu za
ponovnu obradu pitanja &ije je rieSavanje odloZeno.

Na isti nagin glasa se i o prijedlozima po drugim pitanjima koja se odnose na prijedlog
izviestioca.




Po zavréenom glasanju o pojedinim prijedlozima prelazi se na glasanje o prijedlogu izvjestioca
u cjelini.

Clan 39.

Odluke Upravnog odbora treba da budu sastavljene tako da se njima ta¢no, jasno i sazeto
izrazava §ta se utvrdjuje, $ta treba da se ugini, ko treba da izvr$i pojedine zadatke, na koji
nacin i u kojem roku.

Prijedlog odluke daje Predsjednik.

O formulisanju prijedloga odluke Predsjedniku su duzni pomagati sekretar Komore i izvjestilac
po pitanju u vezi koga se donosi odiuka.

Predsjednik moze predloZiti da se iz reda ¢lanova Upravnog odbora izabere komisija za izradu
prijedloga odluke.

Clan 40.
Javno glasanje vrsi se dizanjem ruke i izja$njavanjem “za", "protiv" ili "uzdrZzan”.
U sludaju da je broj glasova "za" s jedne strane i broj glasova "protiv", "uzdrzan" - s druge
strane, jednak - glasanje se ponavlja.

Kada ni ponavljanje glasanja ne dovede vedine, rieSavanje o pitanju o kojem prilikom glasanja
nije postignuta propisana vecina odgadja se za narednu sjednicu.

U sluéaju iz ovog &lana, poimeniéno se navode imena i prezima ¢lanova koji su glasali "za",
"protiv" i "uzdrzan”, $to Predsjednik javno konstatuje.

Clan 41.
Tajno glasanje vréi se glasackim listi¢cima koji moraju biti iste veli¢ine i boje.
Tajno glasanje se vr$i na taj nacin $to se na glasackom listicu na kome je pisacom masinom
otkucano pitanje o kome se glasa, a ispod toka rije¢ "za" i "protiv", zaokruzuje rije¢ "za"ili
"protiv".
Presavijeni glasacki listiéi ubacuju se u glasacku kutiju. Tajno giasanje provodi i rezultate
glasanja objavljuje komisijaa od tri ¢lana, koju Upravni odbor bira nakon donosenja odluke o
tajnom glasanju.

Predsjednik Upravnog odbora po svom poloZaju je i Predsjednik komisije za glasanje.

Clan 42.

Upravni odbor moze odlugiti da se sjednica prekine zbog toga $to bi rad po preostalim tackama
dnevnog reda zahtijevao duZe vremena, ili iz drugih razloga - kada se u toku sjednice broj
prisutnih &lanova smanji ispod propisanog broja za punovazno odlucivanje, zatim ako dode do
tezeg naru$avanja reda na sjednici, a Predsjednik nije u stanju da uspostavi red i dr.




U sluéaju prekida sjednice odreduje se, po pravilu, odmah i vrijeme kada ¢e se sjednica
nastaviti i to ¢e se saopstiti svim prisutnim.

V. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clan 43.

Za vrijeme sjednice sva prisutna lica duzna su da pridrzavaju dnevnog reda i da izvrSavaju
naloge i uputstva u pogledu reda na sjednici.

Clan 44.

Ukoliko se neko prisutno lice na sjednici ne ponasa u skladu sa propisanim redom
Predsjednik je duzan da ga upozori na obavezu poStovanja reda, a ako to upozorenje
ostane bez uspjeha izvrsiocu se izrie mjera utvrdjena ovim Poslovnikom.

Clan 45.

Zbog povrede reda na sjednici mogu se ¢lanovima Upravnog odbora i drugim prisutnim
licima izreci sljedece mjere:

0 opomena
0 oduzimanje rijeci

0 isklju€enje ( udalienje ) sa sjednice

Mijere iz alineje 1. i 2. prethodnog stava izri¢e Predsjednik, a mjeru iz alineje 3. Upravni
odbor na prijedlog Predsjednika ili drugog ¢lana Upravnog odbora.

Clan 46.

Opomena se izrie za ponasanje kojim se narusava red na sjednici.

Oduzimanije rijedi izrice se licu koje u svom izlaganja naru$ava red na sjednici, a ve¢ mu je
bila izre€ena mjera opomene.

lzuzetno od prethodnog stava, ukoliko je izvrSena teZa povreda reda, Predsjednik moze
odmah izreéi mjeru oduzimanja rijeéi, bez obzira $to prethodno nije izre¢ena mjera
opomene.

Iskljudenje sa sjednice izriée se prema licu koje grubo naru$ava red na sjednici ili koje nakon
izricanja mjera opomene ili oduzimania rije€i ponovo naru$ava red na sjednici. Sve izrecene
mjere zbog naru$avanja reda, osim mjera opomena unose se u zapisnik.




Lice prema kojem je izreGena mjera iskljucenja sa sjednice duzno je da odmah napusti
prostoriju u kojoj se odrZzava sjednica.

Ukoliko lice iz prethodnog stava ne napusti prostoriju u kojoj se odrZava sjednica,
Predsjednik ée prekinuti sjednicu i nastavit ¢e tek kada izre¢ena mjera bude izvrSena.

V1 - ZAPISNICI NA SJEDNICI
Clan 47.

O radu sjednice se vode zapisnik.

Zapisnik sadrzi:

1. redni broj sjednice, raéunajuci od pocetka mandatnog perioda Upravnog odbora;

2. naznadenje da sjednicu odrzava Upravni odbor;

3. mjesto i datum odrzavanja sjednice;

4. ime i prezime Predsjednika, odnosno njegovog zamijenika - kada predsjedava

sjednicom i vrijeme otvaranja sjednice;

5. broj prisutnih i odsutnih lanova Upravnog odbora i poimeni¢no navodenje odsutnih
&lanova uz poimeni¢no naznacenje ¢lanova koji su opravdali izostanak;

6. imena i prezimena ostalih prisutnih i u kom svojstvu prisustvuju;

7. konstataciju Predsjednika o tome da li je na sjednici prisutan potreban broj clanova
za punovazno odlucivanje,

8. predloZen i usvojen dnevni red;

9. po pojedinim tatkama dnevnog reda - saZet prikaz prijedloga i obrazloZenja
izviestioca (u zapisniks e ne unosi sadrzaj pismenog izvjestaja koji se &ita na sjednici,
kao ni pismenog izvjes$taja koji je ranije dostavijen ¢lanovima, a Upravni odbor odiuci
da se ne &ita, veé se takvi izvjestaji prikljuéuju zapisniku, kao njegov sastavni dio);

10.naznadéenje vremena dana kada je sjednica zakljuena, odnosno prekinuta;

11.potpis Predsjednika i zapisni¢ara.

Na kraju zapisnika stavlja se pecat Komore kao znak vjerodostojnosti potpisa.

Ako se zapisnik sastoji od vide listova, oznaCava se broj svake stranice, a Predsjednik i
zapisnigar stavljaju na svaku stranicu zapisnika svoj skracen potpis (paraf).

Uz zapisnik se prilaZu svi prijediozi akata, kao i donese akti sa eventualnim prilozima.

Clan 48.

Zapisnik sa sjednice mora biti sastavljen, potpisan i ovjeren, po pravilu, najkasnije u roku od
pet narednih dana po zakljuCenju sjednice.

Kopija ili ovjeren prepis dostavlja se sekretaru Komore. Zapisnik je dostupan svim ¢lanovima
Upravnog odbora.



Clan 49.

Zapisnici sa sjednice Upravnog odbora sa svim prilozima po redu, kao i zapisnici sa sjednica
Upravnog odbora iz ranijih godina, ¢uvaju se na sigurnom mjestu u Strucnoj siuzbi Komore.

Clan 50.

Akti Upravnog odbora donose se po propisanom postupku, izradjuju u propisanoj formi i nakon
dono$enja umnozavju i dostavljaju odgovornim sluzbama na izvrSenje, drugim licima |
eksternim organima - ako tako odluéi Upravni odbor, radi informisanja.

Clan 51.

Administarivne - tehni¢ke poslove Upravno odbora obavlja Stru¢na sluzba Komore, a
po uputstvima Predsjednika i sekretara Komore.

Clan 52.
Struéna sluzba Komore iz prethodnog ¢lana vrsi narocito poslove:
0 stara se o tehnickoj pripremi za odrzavanje sjednica

0 stara se o izradi i dostavljanju poziva za sjednicu, kao i umnoZavanju i dostavljanju
pismenog materijala i dokumentacije za ¢lanove Upravnog odbora;

O prekucava zapisnike sjednica Upravnog odbora i stara se o njihovom potpisivanju,
umnoZavanju u potrebnom broju primjeraka, dostavljanju ¢lanovima Upravnog odbora,
te odredjenim sluzbama i licima;

0 sredjuje zapisnike, njihove priloge i akte Upravnog odbora i odlaze ih;

0 stara se o objavijivanju opétih akata, a pojedinatne akte dostavija organizacionim
djelovima koji treba da ih izvrsi

vodi administarciju i arhiv Upravnog odbora

0 vrsiidruge poslove koje odrede Upravni odbor i sekretar Komore i koji po prirodi posla
spadaju u njegovu nadleznost.

Clan 53.

Sve akte koje donosi Upravni odbor u svom djelokrugu potpisuje Predsjednik.

VIil. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 54.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.



Datum: 13.12.2018.

PREDSJEDNIK




